Annie RIS 95, Bd Maréchal Foch Tél. : 09 77 69 16 15

22410 St-Quay-Portrieux persoannie@orange.fr
Emploi Collaboratrice polyvalente : PME/PMI - Associations - Artisans
Recherché Secretaire - Assistante de gestion - Assistante de direction

Gestion - Restructuration - Développement - Organisation

Expérience Consultante Conseil en entreprises Guyane
Professionnelle Secteurs : Associatif, aurifere, culture, artisanat, BTP, commerce.
Création et gestion d’entreprises/d’associations
- Tableaux de bord :
= Caisse
= Banque
= Trésorerie
- Devis
- Facturation
- Courriers, brochures, catalogues,...
- Relances, suivi dossiers
- Demande de financement : montage business plan
- Relation tiers et/ou traitement litige :
= Clients — fournisseurs
= Administrations
= Autres tiers
- Saisie informatique : chiffres et bases de données

Conseillére généraliste (dispositif ODACE) Chambre de Métiers Guyane
Chargée de cours (technique de recherche d’emploi) C.F.A. Guyane

Chargée de mission Association Insertion sociale et professionnelle 28 Chartres
- Accompagnement individuel des personnels en contrat aidés,

- Gestion de la structure,

- Recherche des différents types de financement.

Agent de développement : Secteur associatif (CLSH-CV-CLAE) 971 Guadeloupe
- Restructuration service administratif,

- Mise en place et formation du personnel : gestion informatisée des divers sites,

- Développement de la structure « Maison de la Famille »

- Etude sur la pérennisation de 50 contrats aidés : professionnalisation.

Formatrice Guyane & Guadeloupe

- Intervention dans le cadre du DEFA (Gestion — Administration - Organisation),

- Conception et gestion de projets de formation : Informatique, bureautique, création et gestion
d’entreprises.

Traitement de texte — Tableur — Composition — Base de données — Internet — L’outil PC

Formation IFAT : Analyse Transactionnelle
SIS AFPA : Bureautique — Sténo dactylographie
Entreprise familiale : Gestion administrative et commerciale - Informatique
DDJS : BAFA
Divers 57 ans - 22/07/1951 a Fontenay-Sous-Bois (94)
Permis de conduire B - Véhicule personnel
Centres Voyages : Guadeloupe, Martinique, Guyane, Surinam, Espagne, ltalie, Maroc, ...

ey Bénévolat : Formatrice informatique, secrétaire Amicale Laique, écrivain public de quartier,
d’intéréts Loisirs : Marche, nature, lecture, informatique, écriture..



